Dodajanje koledarja za rezervacijo konferen¢ne sobe

[[] Calendar - Konferenéna Soba M.

[]Other Calendars

v[v] Rooms

Poslovni koledar Pharmahe...

onferenéna Soba Marketing

V programu za posto Outlook
izberete ikono za prikaz koledarja, ki
se nahaja v spodnjem levem kotu
okna programa Outlook.
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[ BLY

Sedaj v levem spodnjem delu okna
kliknete z desnim gumbom miske na
napis My Calendars in z menija

S — izberete moznost Add Calendar >
From Room List...

+-
Select Name: All Rooms
Search: OName only ©Mor2 columns  Address Book
konf [All Rooms - Marjan Ziogar@pharma-hemp. gl

Najprej v drugem iskalnem polju Address
Book izberete moznost All Rooms —ime
uporabnika. Nato v prvem vpisete iskalni

Type your search keywords and click ‘Go’ to perform a search

niz konf in iskanje poZenete s pritiskom
na gumb GO poleg prvega iskalnega
polja.




PrikaZe se soba Konferen¢na Soba Marketing, ki jo izberete in izbiro potrdite z pritiskom na gumb OK
na dnu trenutnega okna.

Select Mame: Search Results - All Rooms

o

Search: (_)Name only (@ More columns  Address Book

konf Go Search Results - All Rooms v Advanced Find

| MName Location Business Phone Capacity Description Email Address

|- | Konferenéna Soba Marketi... Marketing

konfsobamarketing@pharma-h...




