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V programu za pošto Outlook 
izberete ikono za prikaz koledarja, ki 
se nahaja v spodnjem levem kotu 
okna programa Outlook. 

 

Sedaj v levem spodnjem delu okna 
kliknete z desnim gumbom miške na 
napis My Calendars in z menija 
izberete možnost Add Calendar > 
From Room List… 

Najprej v drugem iskalnem polju Address 
Book izberete možnost All Rooms – ime 
uporabnika. Nato v prvem vpišete iskalni 
niz konf in iskanje poženete s pritiskom 
na gumb GO poleg prvega iskalnega 
polja. 



Prikaže se soba Konferenčna Soba Marketing, ki jo izberete in izbiro potrdite z pritiskom na gumb OK 
na dnu trenutnega okna. 

 


