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POVZETEK SPREMEMB

Verzija | Opis

01 Prva izdaja

V skladu s Sestim odstavkom 5. ¢lena Zakona o davénem potrjevanju racunov - ZDavPR (Uradni list RS, &t.
57/15) direktor podjetja Pharmahemp d.o.o., Koprska ulica 106C, 1000 Ljubljana, dav&na Stevilka SI11032413,

sprejema

PRAVILNIK
0 popisu in oznakah poslovnih prostorov in

dodeljevanju zaporednih stevilk raéunov

1. ¢len
S tem internim pravilnikom se ureja popis poslovnih prostorov in dodelitev oznak poslovnim prostorom ter
predpisujejo pravila za dodeljevanje zaporednih Stevilk radunov v druzbi Pharmahemp d.o.0., Koprska ulica
106C, 1000 Ljubljana, davéna Stevilka S111032413.

2. ¢len
Popis poslovnih prostorov z dodeljenimi oznakami, pripadajoCimi naslovi in identifikacijskimi oznakami iz

registra nepremicénin:
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Pharma Hemp®
PRAVILNIK O POPISU IN OZNAKAH POSLOVNIH PROSTOROV IN

DODELJEVANJU ZAPOREDNIH STEVILK RACUNOV Sifra: PRA-FIN-001
Verzija: 01
Oznaka Naslov poslovnega Stevilka Stevilka Stevilka
poslovnega prostora katastrske stavbe dela
prostora ob¢ine stavbe
PR3 Cesta v Gorice 8, Ljubljana | 1723 9529 -
PRO Cesta v Gorice 8, Ljubljana | 1723 9526 -
PRM Premicna blagajna - - -
3. ¢len

Oznake elektronskih naprav, preko katerih se v posameznem poslovnem prostoru izdajajo racuni:

Oznaka Oznaka
poslovnega elektronske
prostora naprave
PR3 NPR3
PRO NPRO
PRM NPRS

Kot elektronska naprava za izdajo racunov je oznacen racunalnik, preko katerega se v

poslovnem prostoru izdajajo racuni.

4. ¢len
V poslovnih prostorih in zunaj njih se nahajajo tri elektronske naprave, preko katerih se izdajajo racuni.
Zaporedne Stevilke racunov si vsako koledarsko leto (od 1. januarja do 31. Decembra) sledijo v neprekinjenem
zaporedju, od zaporedne Stevilke 18 (za I. 2018) - tri mestno t. za vrsto raCuna - 6 mestna zaporedna Stevilka,
(za l. 2017) itd... do tiste Stevilke, ki je v tistem letu zadnja izdana in tako vsako leto ponovno od 1 do zadnjega

izdanega racuna.
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Pharma Hemp®
PRAVILNIK O POPISU IN OZNAKAH POSLOVNIH PROSTOROV IN

DODELJEVANJU ZAPOREDNIH STEVILK RACUNOV Sifra: PRA-FIN-001

Verzija: 01

Letnici izdaje raCuna (dvomestno Stevilo) sledi vrsta izdanega rauna (tri mestno Stevilo) in zaporedna Stevilka

(Sestmestno Stevilo). Zaporedije Stevilk racunov za I. 2019 je razvidno iz tabele:

NPR3 NPRO NPRS
19-393-000001 19-320-000001 19-325-000001
19-393-000002 19-320-000002 19-325-000002
19-393-000003 19-320-000003 19-325-000003

itd... itd... itd...
5. ¢len

Zamenjava elektronske naprave (raCunalnika), preko katerega se v poslovnem prostoru izdajajo racuni, se

navede v aneksu k internemu pravilniku.

6. Clen
Ta pravilnik stopi v veljavo in se uporablja od 25. oktobra 2019 napre;.
Interni pravilnik je na razpolago in vpogled vsem delavcem druzbe, ki bi ta interni pravilnik potrebovali pri
opravljanju svojega dela. Pravilnik se nahaja pri strokovhem sodelavcu za pravno in kadrovsko podrocje, v
digitalni obliki pa je objavljen na intranetni strani podjetja.

Zaposleni imajo moznost vpogleda v Pravilnik ves €as njegove veljavnosti.
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PRAVILNIK O POPISU IN OZNAKAH POSLOVNIH PROSTOROV IN
DODELJEVANJU ZAPOREDNIH STEVILK RACUNOV

PRILOGA 1: List seznanjenosti

Pharma Hemp®

Sifra: PRA-FIN-001

Verzija: 01
Z dokumentom morajo biti seznanjeni: FIN, ADM
Ime in priimek Podpis Datum
Spela Jansa

Tanja Debevec

Marta Bozena Pilch

Tina Zmuc Bele

Masa Oblak

Marjan Zlogar
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PRAVILNIK O POPISU IN OZNAKAH POSLOVNIH PROSTOROV IN
DODELJEVANJU ZAPOREDNIH STEVILK RACUNOV

PRILOGA 2: Zgodovina dokumenta

Pharma Hemp®

Sifra: PRA-FIN-001

Verzija: 01

.. . Zamenjano z
Verzija Razlog za spremembo Veljavno od novo verzijo
dokumenta (datum, podpis)
01 Prva izdaja 25. oktober 2019
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