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1. PREGLED PROIZVODNE LINIJE 

 
Vnesel (datum, podpis): 

Pregledal (datum, podpis): 

 
 

2. KOSOVNICA 

NAZIV IZDELKA:                                                                       ZAHTEVAN VOLUMEN (na enoto): 

 ZAHTEVANA KOLIČINA: 

MATERIAL NAZIV MATERIALNA 
ŠTEVILKA 

KOLIČINA 

(kos) 

ŠTEVILKA 
SERIJE 

Primarna 
ovojnina  

    

Primarna 
ovojnina 

    

Etiketa      

Sekundarna 
ovojnina 

    

Sekundarna 
ovojnina 

    

Drugo      

Vnesel (datum, podpis): 

Pregledal (datum, podpis): 

NAZIV IZDELKA 
 

ŠTEVILKA SERIJE 
 

ROK UPORABE 
 

ZAČETNI ČAS (ura, datum) 
 

KONČNI ČAS (ura, datum) 
 

KONTROLA DEJAVNIKA STANJE 

Površine in delovna oprema v prostorih so očiščene skladno s ČP-GEN-001. DA  /  NE 

Delovne naprave so očiščene skladno z navodili za delo za posamezno napravo (NZD). DA  /  NE 

Vsi materiali in oznake iz prejšnje serije in ostala delovna oprema, ki niso povezani s trenutno 
serijo, so bili odstranjeni. DA  /  NE 

Oprema je označena z imenom/opisom izdelka in številko trenutne serije. DA  /  NE 

Vsa oprema deluje v skladu z NZD za ta kos opreme in ni poškodovana. DA  /  NE 

Vsi material so bili skladno s SOP-LOG-001 odobreni in sproščeni s strani QA oddelka. DA  /  NE 

Operater/ji so zdravi in brez bolezenskih znakov. DA  /  NE 

Okoljski pogoji so ustrezni. DA  /  NE 

Na voljo je ustrezna zaščitna oprema, skladno s SOP-GEN-001. DA  /  NE 
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3. POLIZDELEK, MATERIAL IN DELOVNA OPREMA 

3.1  Polizdelek 

NAZIV ŠTEVILKA SERIJE KOLIČINA (kos) 

   

   

Vnesel (datum, podpis): 

Pregledal (datum, podpis): 

 
 

3.2 Delovna oprema 

NAZIV TEHNOLOŠKA ŠTEVILKA 

  

  

  

  

  

Vnesel (datum, podpis): 

Pregledal (datum, podpis): 

 
 

4. POSTOPEK POLNJENJA IN PAKIRANJA 

4.1 Pripravi primarno ovojnino 

NAZIV KOLIČINA (kos) 

  

  

Vnesel (datum, podpis): 

 
4.2 Pripravi etikete (v kolikor se izdelek etiketira, glej poglavje 2. Kosovnica) 

NAZIV KOLIČINA (kos) 

  

Vnesel (datum, podpis):  

 
4.3 Pripravi polizdelek za polnjenje 

NAZIV ŠTEVILKA SERIJE KOLIČINA (kos) 

   

Vnesel (datum, podpis): 
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4.4 Pripravi polnilno mesto in opremo za polnjenje 

Naziv opreme in tehnološka številka  

Gostota polizdelka  

Masa zahtevane polnitve  

Masa polnitve ali 10-te zaporedne  

Vnesel (datum, podpis): 

Pregledal (datum, podpis): 

 
4.5 Prični s polnjenjem in zapiranjem primarne ovojnine 
V kolikor se polizdelek pri polnjenju peni, zmanjšaj hitrost polnjenja in pred zapiranjem ovojnine počakaj, da se 
pena posede. Izvedeni postopek ustrezno označi:  

Zmanjšana hitrost polnjenja   Posedanje pene   

Polnil (datum, podpis):  

 
4.6 Po končanem polnjenju vpiši število napolnjene primarne ovojnine in morebitne izgube. Vpiši 
natehtano bruto maso v primeru polnjenja v razsutem stanju. 

Število napolnjene primarne ovojnine  

Izgube  

Bruto masa  

Vnesel (datum, podpis): 

Pregledal (datum, podpis): 
 

4.7 Primarno ovojnino opremi z etiketo (v kolikor se izdelek etiketira, glej poglavje 2. Kosovnica) 

Naziv etikete  

Število etiketirane primarne ovojnine  

Vnesel (datum, podpis): 

Pregledal (datum, podpis): 
 

4.8 Na primarno ovojnino zapiši številko serije in rok uporabe (ni obvezno za »Whitelabel« izdelke) 

Številka serije  

Rok uporabe  

Vnesel (datum, podpis): 

Pregledal (datum, podpis): 
 

4.9 Pripravi sekundarno ovojnino in morebitne druge materiale (glej poglavje 2. Kosovnica) 

NAZIV KOLIČINA (kos) 

  

  

  

Vnesel (datum, podpis): 
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4.10 Primarno ovojnino pakiraj v sekundarno ovojnino 

Naziv  

Število uporabljene sekundarne ovojnine  

Vnesel (datum, podpis): 
 

 
4.11 Na sekundarno ovojnino zapiši številko serije in rok uporabe. Ni obvezno za »Whitelabel« izdelke.  
V primeru, da »Whitelabel« izdelek ne vsebuje sekundarne ovojnine, označimo številko serije in rok 
uporabe na skladiščni ovojnini.  

Št. serije in rok uporabe označena na: Sekundarna ovojnina  Skladiščna ovojnina  

Rok uporabe  Številka serije  

Vnesel (datum, podpis): 

Pregledal (datum, podpis): 

 
5. PREDAJA KONČNIH IZDELKOV V KARANTENO  

PREDAL (datum, podpis) PREJEL (datum, podpis) 

  

 
6. ODSTOPI, ZAPISKI, OPOMBE K PROIZVODNEMU POROČILU 

 

 
 

OBVEZNA PRILOGA Delovni nalog (št.): 

OPERATERJI  

Vnesel (datum, podpis): 

Pregledal (datum, podpis): 

Vpiši končni čas izvedbe (stran 1). 

 

7. ODOBRITEV KONČNEGA IZDELKA S STRANI QC 

Dokumentacija končnega izdelka ustreza specifikaciji DA  /  NE 

Izgled vzorca končnega izdelka ustreza specifikaciji DA  /  NE 

Besedilo na ovojnini vzorca končnega izdelka ustreza odobrenemu besedilu v specifikaciji DA  /  NE 

Številka serije in rok uporabe vzorca končnega izdelka ustrezata specifikaciji in sta čitljiva DA  /  NE 
 

 

SERIJA IZDELKA (datum sprostitve, podpis) 

USTREZA  /  NE USTREZA  

KOMENTAR: 

 

  

  


