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1. NAMEN IN PODROČJE UPORABE 
Namen tega dokumenta je vzpostavitev obvladovanega postopka označevanja surovin, ovojnin, polizdelkov, 
končnih izdelkov in ostalih materialov, za doseganje primerne sledljivosti materialov skladno z dobro 
proizvodno prakso (GMP). Sistem označevanja materialov temelji na unikatnih identih, s katerimi želimo 
izboljšati sledljivost materialov. Dokument opisuje tudi postopke oblikovanja identov končnih izdelkov, z 
uporabo »čarovnika« in dodajanje dodatnih informacij o surovini,ovojnin, polizdelkih, končnih izdelkov in 
ostalih materialov  v informacijskem sistemu »Pantheon« 
 

2. ODGOVORNOSTI 
Za seznanitev, upoštevanje in izvajanje procesov navedenih v SOP-u  je odgovorno osebje zaposleno v 
organizacijskih enotah: 

- Administracija (ADM), 
- Kakovost (QMS), 
- Logistika (LOG), 
- Proizvodnja (PRO), 
- Razvoj in raziskave (R&D), 
- Prodaja (SAL). 

 
Odgovornosti določanja nazivov in vpisa identov v informacijski sistem Pantheon, so podrobneje opredeljene 
v točki 3. Odgovorna oseba za obvladovanje pravic dostopanja do upravljanja šifranta identov v 
informacijskem sistemu Pantheon je vodja informacijskih tehnologij (MAN/ADM). 
 

3. MATERIALI 
V podjetju PharmaHemp obvladujemo in evidentiramo v informacijskem sistemu Pantheon naslednje vrste 
materialov:  

- surovine, 
- ovojnine,  
- polizdelke,  
- ostale materiale, 
- končne izdelke.  

 
Materiale označujemo z identi, ki so sestavljeni iz: 

- unikatne numerične zaporedne številke (številka se doda avtomatsko ob vnosu v Pantheon), 
- unikatnega naziva identa (naziv doda odgovorna oseba). 

 
Glede na namen uporabe ločimo naslednje vrste materialnih skupin: 

- GMP: materiali za produkcijo skladno s smernicami dobre proizvodne prakse, 
- R&D: materiali za namen razvoja in raziskav, 
- ODJEMALCI: obvladovanje prejetih materialov v lasti odjemalcev: 

o hramba in logistika, 
o predelava, 
o polnjenje, itd. 

 
Tabela 1: Oznake in odgovorne osebe za določanje nazivov in vpis identov v Pantheon 

VRSTA 
MATERIALA 

OZNAKE ORGANIZACIJSKIH SKUPIN ODGOVOREN ZA 
NAZIV 

ODGOVOREN ZA 
VPIS V PANTHEON GMP R&D ODJEMALCI 

Surovine SUR R&D-SUR ODM-SUR R&D LOG 

Ovojnine OVO R&D-OVO ODM-OVO LOG LOG 
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VRSTA 
MATERIALA 

OZNAKE ORGANIZACIJSKIH SKUPIN ODGOVOREN ZA 
NAZIV 

ODGOVOREN ZA 
VPIS V PANTHEON GMP R&D ODJEMALCI 

Polizdelki POL-BULK R&D-POL-
BULK 

ODM-POL-
BULK LOG/PRO LOG/PRO 

Ostalo OST R&D-OST ODM-OST LOG LOG 

Končni izdelki / / ODM* SAL SAL 
 
Opomba: zaradi zagotavljanja sledljivosti se starih identov, ki niso oblikovani skladno s tem SOP, ne sme 
brisati iz sistema, vendar pa mora biti njihova uporaba onemogočena. 
 
* ODM kratico za končne izdelke odjemalcev uporabljamo le za izdelke, ki niso proizvedeni v okviru 
PharmaHempa oz. zunanjih izvajalcev podjetja in so namenjeni morebitni storitvi skladiščenja. 
 

3.1 Surovine 
Vsaka surovina vsebuje unikatno številko in unikaten naziv identa. Nazivi identov so določeni na osnovi 
javno dostopnih nomenklatur ali individualnega naziva, ki ga določi odgovorna oseba za naziv identa. 
Ključno pri kreiranju nazivov identov surovin je ločevanje glede na namen uporabe surovine.  
 
Surovine so lahko namenjene proizvodnji: 

- kozmetičnih izdelkov (C),  
- prehranskih dopolnil (F),  
- e-tekočin (E). 

 

3.1.1 Kreiranje nazivov identov surovin 

Nazive identov surovin kreiramo skladno s spodaj opisanimi koraki. 
 
Oznaka materialne skupine 
Naziv identa nove surovine se določi najkasneje ob njenem sprejemu. Odgovorno osebje za določitev 
nazivov surovin z oznako SUR, R&D-SUR in ODM-SUR je osebje organizacijske enote R&D. 
 
Surovine morajo imeti skladno z namenom uporabe poleg predpone SUR, R&D-SUR ali ODM-SUR dodano 
oznako C, F, E, ali kombinacije med njimi, kadar surovina ni primerna le za proizvodnjo posamezne skupine 
izdelkov.  
 
V primeru izdelave razvojnega poročila (dokumentu z oznako DR) določamo nazive identov za materialno 
skupino SUR (ne velja za R&D-SUR in ODM-SUR) v razvojnem poročilu. 
 
Oblikovanje osrednjega dela naziva identa surovine 
Osrednji del naziva identa surovine pove, za katero surovino gre (npr. arganovo olje, aroma limete itd.). 
Surovine lahko poimenujemo: 

- s splošnim imenom v angleščini (npr. argan oil),  
- s tržnim imenom (posebej takrat, ko je surovina zmes več snovi, npr. Lanette SX, da naziv identa ni 

predolg) oz. z imenom, ki je naveden na pripadajoči dokumentaciji proizvajalca, 
- z INCI imenom surovine.   

 
Označevanje drugih pomembnih lastnosti surovin 
Določene surovine lahko na podlagi specifikacij dodatno ločujemo na: 

- surovine, ki so primerne za Kosher izdelke (pripona KOS na koncu naziva identa), 
- organske surovine (pripona ORG na koncu naziva identa), 
- surovine, ki ne vsebujejo alergene (oznaka / ALG na koncu naziva identa). 
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Tabela 2: Primeri različnih zapisov nazivov identov surovin za materialno skupino GMP 

OPIS SUROVINE NAZIV IDENTA TIP NAZIVA 
Arganovo olje (organsko) SUR-C - ARGAN OIL - ORG SPLOŠNI NAZIV 
Aroma slanine (brez alergenov) SUR-F - ESSENS BACON / ALG SPLOŠNI NAZIV 
Lanette SX (Kosher) SUR-C - LANETTE SX - KOS TRŽNI NAZIV 
Vesisorb SUR-FC - Vesisorb TRŽNI NAZIV 
Sucragel AOF SUR-C - Sucragel AOF TRŽNI NAZIV 
Konopljini terpeni  SUR-FCE - BULK TERPENES HMP SPLOŠNI NAZIV 
Macerat vanilije v sončničnem 
olju 

SUR-FC - VANILLA MACERATE / SUNFLOWER 
OIL SPLOŠNI NAZIV 

Aroma vanilije (za kozmetiko in 
prehrano) SUR-FC - ESSENS VANILLA EDIBLE SPLOŠNI NAZIV 

Aroma limete (za e-tekočine) SUR-E - ESSENS LIME SPLOŠNI NAZIV 
Črna barva v prahu za živila SUR-F - POWDER COLOUR BLACK SPLOŠNI NAZIV 

 

3.2 Ovojnine 
3.2.1 Namen uporabe ovojnin in oznake 

NAMEN UPORABE OPIS OZNAKA 

Primarna ovojnina Polnjenje surovine v ovojnino, kjer je surovina v neposrednem stiku 
z ovojnino: steklenice, pipete, tube, lončki, dispenzorji, pokrovčki, itd. OVO-P 

Sekundarna ovojnina Zaščita in oznaka primarne ovojnine: potiskane kartonaste škatle, 
itd. OVO-S 

Transportna ovojnina 
Zaščita materialov (primarnih in sekundarnih ovojnin) pri transportu: 
kartonaste škatle, škatle z razdelki, mehurčkaste folije, kosmiči za 
pakiranje, pakirni trakovi, itd. 

OVO-T 

Etiketa 
Označevanje primarnih ovojnin. OVO-EP 
Označevanje sekundarnih ovojnin. OVO-ES 
Označevanje transportnih ovojnin. OVO-ET 

 

3.2.2 Kreiranje nazivov identov primarnih ovojnin 

Tabela 3: Šifranti, ki tvorijo nazive identov primarnih ovojnin 

OVOJNINA OZNAKA KLAS. * OPIS** TIP MATERIAL BARVA VOL. DRUGO**
* A.G. **** 

Steklenička za 
dropse 
odjemalca Y 

ODM-
OVO-P -F- Y BOTT GLASS AMB 30 mL DROPS - L 

Pipeta 
odjemalca X 

ODM-
OVO-P -FCE- X PIPETT GLASS BLK 10 mL DIN18 - LC 

Dispenzor za 
paste OVO-P -F-  DISP PVC BLK 2 mL PASTE - LP 

Lonček za 
balme OVO-P -E-  JAR GLASS TRANS 30 mL BALM - LCE 

Tuba Dr Kent 
Sports Gel OVO-P -CE-  TUBE ALU WHT 100 mL 

DR 
KENT 

SPORT
S GEL 

- LE 
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OVOJNINA OZNAKA KLAS. * OPIS** TIP MATERIAL BARVA VOL. DRUGO**
* A.G. **** 

Prahovka s 
širokim vratom OVO-P -F-  DUST 

CONT PE WHT 250 mL WO - CLP 

Plastičen 
zabojnik (npr. 
za FP bulke) 

OVO-P -FC-  CONT PE WHT 10 L BULK -CLP 

Vedro OVO-P -F-  BUCK PP WHT 5 L  - CEL 

Črna pipeta 20 
mL DIN18 OVO-P -FE-  PIPETT GLASS BLK 20 mL DIN18 - EL 

Pokrov za PET 
jantarne 
plastenke 

OVO-P -F-  CAP  BLK  
/ PET 
AMB 
BOTT 

- CL 

 
* Šifrant »KLASIFIKACIJA«  se uporablja za prepoznavo, če je ovojnina primerna za živila, kozmetiko in 

eliquide (F- food grade, C- cosmetics, E – eliquids). Ovojnina se lahko uporablja tudi za živila in 
kozmetiko hkrati ipd. 

**  Šifrant »OPIS« izpolnimo  v primeru, da gre za primarno ovojnino odjemalca (navede se oznaka 
odjemalca/podjetja). 

*** Šifrant »DRUGO« izpolnimo, kadar je zaradi lažjega razločevanja ovojnin smiselno dodati še druge 
oznake (npr. tip izdelka, ki se pakira v primarno ovojnino, specifične oznake ovojnine). 

**** V šifrant »AGREGATNO STANJE« vnašamo kratice ovojnin, ki je lahko primerna tudi za več različnih 
agregatnih stanj: 
- C = kreme,  
- E = izvlečki / paste,  
- L = kapljevine,  
- P = prahovi.  

 
Tabela 4: Primeri različnih zapisov celotnih nazivov identov primarnih ovojnin 

OPIS PRIMARNE OVOJNINE NAZIV IDENTA 
Steklenička za dropse odjemalca Y ODM-OVO-P-F- Y BOTT GLASS AMB 30 mL DROPS - LP 
Pipeta odjemalca X ODM-OVO-P-FC- X PIPETT GLASS BLK 10 mL DIN18 - CP 
Dispenzor za paste OVO-P-FC-DISP PVC BLK 2 mL PASTE - LP 
Lonček za balme OVO-P-FCE-JAR GLASS TRANS 30 mL BALM - EL 

Tuba Dr. Kent Sports Gel OVO-P-C- TUBE ALU WHT 100 mL DR KENT SPORTS GEL - 
LCP 

Prahovka s širokim vratom OVO-P-FCE- DUST CONT PE WHT 250 mL WO - P 
Plastičen zabojnik (npr. za FP bulke) OVO-P-EF- CONT PE WHT 10 L BULK - PC 
Vedro  OVO-P-E- BUCK PP WHT 5 L - LC 
Črna pipeta 20 mL DIN18 OVO-P-FE- PIPETT GLASS BLK 20 mL DIN18 - L 
Pokrov za PET jantarne plastenke OVO-P-F- CAP BLK - CELP 

 

3.2.3 Kreiranje nazivov identov sekundarnih ovojnin 

Tabela 5: Šifranti, ki tvorijo nazive identov sekundarnih ovojnin 

OPIS OVOJNINE OZNAKA PODJETJE/ZNAMKA JEZIK TIP KAJ SE 
PAKIRA VOLUMEN DRUGO* 

Škatlica za PH pasto 
(5 mL, 50 %) OVO-S PH EN BOX PASTE 5 mL 50% 

Škatlica za 
Pharmahemp premium 
drops 

OVO-S PHA EN BOX PRM BLK 
DROPS 10 mL OLV OIL 

3% 
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OPIS OVOJNINE OZNAKA PODJETJE/ZNAMKA JEZIK TIP KAJ SE 
PAKIRA VOLUMEN DRUGO* 

Škatlica za 
Pharmahemp pasto OVO-S PHA GR IT BOX PASTE 5 mL 50%  

Škatlica za 
Pharmahemp FS 
drops (X distributer) 

OVO-S PHA X EN BOX FS 
DROPS 10 mL HMP OIL 

3% 

Škatlica za 
Pharmahemp CBD 
kristal 

OVO-S PHA NL BOX CRYSTAL 
CBD 0,5 g  

* Šifrant »DRUGO« se lahko izpolni, kadar je to smiselno za lažje razlikovanje ovojnin.  
V primeru sekundarnih ovojnin, ki so last odjemalcev, se ovojnino označi kot ODM-OVO-S in pod šifrant 
»Podjetje« navede oznako podjetja, ki je lastnik ovojnine (enako kot pri kreiranju identov primarne ovojnine). 
 
Tabela 6: Primeri različnih zapisov celotnih nazivov identov sekundarnih ovojnin 

OPIS SEKUNDARNE OVOJNINE NAZIV IDENTA 

Škatlica za PH pasto (5 mL, 50 %) OVO-S - PH EN BOX PASTE 5 mL 50% 

Škatlica za Pharmahemp premium 
drops OVO-S - PHA EN BOX PRM BLK 10 mL OLV OIL 3% 

Škatlica za Pharmahemp pasto OVO-S - PHA GR IT BOX PASTE 5 mL 50% 

Škatlica za Pharmahemp FS drops (X 
distributer) OVO-S - PHA X EN BOX FS DROPS 10 mL HMP OIL 3% 

Škatlica za Pharmahemp CBD kristal OVO-S - PHA NL BOX CRYSTAL CBD 0,5 g 

 

3.2.4 Kreiranje nazivov identov transportne ovojnine 

Tabela 7: Šifranti, ki tvorijo nazive identov transportne ovojnine 

OPIS OVOJNINE OZNAKA TIP MATERIAL BARVA VOLUMEN/ 
DIMENZIJE* DRUGO* 

Kartonasta škatla OVO-T BOX CART BROWN 28x22  
Plastična vrečka OVO-T BAG PLAST TRANS   
DHL vrečka PVC OVO-T BAG PVC   DHL 
Papirnata vrečka OVO-T BAG PAP    
Mehurčkasta zaščitna folija OVO-T PROT FOIL BUBB TRANS   
Kosmiči za pakiranje OVO-T FLAKE  WHT   
Raztegljiva zaščitna folija 
za ovijanje transportne 
ovojnine  

OVO-T PROT FOIL PVC TRANS   

Rjav pakirni trak OVO-T PACK TAPE  BROWN   
Pakirni trak z logotipom 
PharmaHemp OVO-T PACK TAPE  CMYK  LOGO 

PH 
* Neobvezno, v kolikor označenega šifranta ni mogoče ali ni potrebno ovrednotiti. 
 
Tabela 8: Primeri različnih zapisov celotnih nazivov identov transportih ovojnin 

OPIS OVOJNINE NAZIV IDENTA 

Kartonasta škatla OVO-T - BOX CART BROWN 28X22 

Plastična vrečka OVO-T - BAG PLAST TRANS 
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OPIS OVOJNINE NAZIV IDENTA 

DHL vrečka PVC  OVO-T - BAG PVC DHL 

Papirnata vrečka OVO-T - BAG PAP 

Mehurčkasta zaščitna folija OVO-T - PROT FOIL BUBB TRANS  

Kosmiči za pakiranje OVO-T - FLAKE WHT 

Raztegljiva zaščitna folija za ovijanje transportne ovojnine OVO-T - PROT FOIL PVC TRANS 

Rjav pakirni trak OVO-T - PACK TAPE BROWN 

Pakirni trak z logotipom Pharmahemp OVO-T - PACK TAPE CMYK LOGO PH 
 

3.2.5 Kreiranje nazivov identov etiket za primarne ovojnine 

Etikete za primarne ovojnine imajo vedno oznako OVO-EP (oz. ODM-OVO-EP v kolikor gre za etikete 
odjemalca), ki ji sledijo šifranti, ki določajo: 

- znamko označenega izdelka (oz. podjetje), 
- jezik, v katerem so navedeni podatki na etiketi, 
- druge podatke o izdelku (npr. tip pakiranega izdelka (kapljice, paste itd.), volumen/masa, nosilno 

olje, % CBD, dodan okus ipd.). 
 
Tabela 9: Šifranti, ki tvorijo nazive identov etiket za primarne ovojnine 

NAMEN ETIKETE OZNAKA PODJETJE/ZNAMKA JEZIK PODATKI O IZDELKU 
Za lonček Pharmahemp CBD 3% 
balma OVO-EP PHA EN BALM 30 mL 3% 

Za stekleničko Pharmahemp CBD 5% 
kapljic v olivnem olju OVO-EP PHA EN DROPS 30 mL  OLV OIL 

5% 
Za stekleničko Pharmahemp WS kapljic 
Reverse time OVO-EP PHA EN DROPS REV TIME 10 

mL 5% 
Za stekleničko X e-tekočine z aromo 
jabolka OVO-EP X EN ELQ 10 mL 0,5% GRN 

APP 
 
Tabela 10: Primeri različnih zapisov celotnih nazivov identov etiket za primarne ovojnine 

NAMEN ETIKETE NAZIV IDENTA 

Označevanje lončka za PH CBD 3% balm OVO-EP PHA EN BALM 30 mL 3% 

Označevanje stekleničke za PH CBD 5% kapljice v olivnem olju OVO-EP PHA EN DROPS 30 mL OLV OIL 5% 

Označevanje stekleničke PH WS kapljic Reverse time OVO-EP PHA EN DROPS REV TIME 10 mL 5% 

Označevanje stekleničke X e-tekočine z aromo jabolka OVO-EP X EN ELQ 10 mL 0,5% GRN APP 

 

3.2.6 Kreiranje nazivov identov etiket za sekundarne ovojnine 

Etikete za sekundarne ovojnine imajo vedno oznako OVO-ES (oz. ODM-OVO-ES v kolikor gre za etikete 
odjemalca), ki ji sledi naziv sekundarne ovojnine, ki jo določena etiketa označuje. 
 
Tabela 11: Šifranti, ki tvorijo nazive identov etiket za sekundarne ovojnine 

NAMEN ETIKETE OZNAKA NAZIV SEKUNDARNE OVOJNINE 

Za škatlico PH CBD kristala OVO-ES PHA NL BOX CRYSTAL CBD 0,5 g 

Za škatlico PH CBD paste OVO-ES PHA GR IT BOX PASTE 5 mL 50% 



OBVLADOVANJE IDENTOV 
 

Šifra: SOP-GEN-005 
Verzija: 02 

 

Stran 9 od 17 

NAMEN ETIKETE OZNAKA NAZIV SEKUNDARNE OVOJNINE 

Za škatlico XY premium dropsov OVO-ES XY EN BOX PRM BLK DROPS 10 mL OLV OIL 3% 
 
Tabela 12: Primeri različnih zapisov celotnih nazivov identov etiket za sekundarne ovojnine 

NAMEN ETIKETE NAZIV IDENTA 

Označevanje škatlice za PH CBD kristal OVO-ES PHA NL BOX CRYSTAL CBD 0,5 g  

Označevanje škatlice za PH CBD paste OVO-ES PHA GR IT BOX PASTE 5 mL 50% 

Označevanje škatlice XY premium dropsov OVO-ES XY EN BOX PRM BLK DROPS 10 mL OLV OIL 3%  

 

3.3 Polizdelki 
Šifranti, ki tvorijo nazive identov polizdelkov, so: 

- oznaka (POL-BULK, R&D-POL-BULK ali ODM-POL-BULK), 
- tip izdelka (navedemo, ali gre za pasto, kapljice itd., katero nosilno olje je v polizdelku in kakšen je 

delež CBD), 
- drugo (npr. Dodan okus, terpeni ipd., v kolikor ima polizdelek razne dodatke ali druga oznaka za 

lažje razločevanje polizdelkov), 
- količina (enote: L, ml, g), 
- kategorija: 

o primerno za kozmetiko – COS,  
o primerno za e-tekočine – ELQ,  
o primerno za prehrano, kadar polizdelek ne vsebuje izvlečka industrijske konoplje – FDG,  
o ali oznaka FDX, če gre za polizdelek z neznano deklaracijo, ki pa mora biti skladen z 

živilskimi zahtevami). 
 

Tabela 13: Šifranti, ki tvorijo nazive identov polizdelkov 

OPIS POLIZDELKA OZNAKA TIP IZDELKA DRUGO KATEGORIJA 
Bulk drops 3% v olivnem 
olju POL-BULK DROPS 3% OLV 

OIL  / FDX 

Bulk drops 5% s 
kurkuminom v konopljinem 
olju 

POL-BULK DROPS 5% HMP 
OIL /CURCUMIN/ / FDX 

Bulk 3% vodotopnega 
prahu POL-BULK WS POWDER 3%  /HEMP DERIVED/ / FDX 

Bulk 12% drops premium 
black v olivnem olju POL-BULK DROPS 12% OLV 

OIL /PRM BLK/ / FDX 

Bulk 7% FEDc 
aromatherapy drops z 
vanilijo v MCT olju 

POL-BULK FEDc DROPS 7% 
MCT OIL 

/AROMATHERAPY-
VANILLA/ / FDX 

Bulk 3% CBD balm POL-BULK BALM 3%  / COS 
Bulk Mikka day cream POL-BULK MIKKA /DAY CREAM/ / COS 
Bulk drops 5%  z bosvelijo 
in vitaminom D v MCT olju POL-BULK DROPS 5% MCT 

OIL /BOSWELLIA/ / FDX 

Bulk 1% premium black e-
tekočina z okusom 
borovnice 

POL-BULK E LIQUID 1% /PRM BLK- 
BLUEBERRY/ / ELQ 

Bulk drops z vitaminom E v 
konopljinem olju POL-BULK DROPS HMP OIL /VITAMIN E/ / FDG 

Bulk custom drops 3% za 
XY z okusom jagode POL-BULK CST XY DROPS 3%  /STRAWBERRY/ / FDX 

 
Tabela 14: Primeri različnih zapisov celotnih nazivov identov polizdelkov 
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OPIS POLIZDELKA NAZIV IDENTA 

Bulk drops 3% v olivnem olju  POL-BULK DROPS 3% OLV OIL / FDX 

Bulk drops 5% s kurkuminom v konopljinem olju  POL-BULK DROPS 5% HMP OIL /CURCUMIN/ FDX 

Bulk 3% vodotopnega prahu  POL-BULK WS POWDER 3% /HEMP DERIVED / FDX 

Bulk 12% drops premium black v olivnem olju POL-BULK DROPS 12% OLV OIL /PRM BLK / FDX 

Bulk 7% FEDc aromatherapy drops z vanilijo v MCT 
olju 

POL-BULK FEDc DROPS 7% MCT OIL /AROMATHERAPY-
VANILLA / FDX 

Bulk 3% CBD balm POL-BULK BALM 3%/ COS 

Bulk Mikka day cream POL-BULK MIKKA /DAY CREAM / COS 

Bulk drops 5%  z bosvelijo in vitaminom D v MCT 
olju POL-BULK DROPS 5% MCT OIL /BOSWELLIA / FDX 

Bulk 1% premium black e-tekočina z okusom 
borovnice POL-BULK E LIQUID 1% /PRM BLK- BLUEBERRY / ELQ 

Bulk drops z vitaminom E v konopljinem olju POL-BULK DROPS HMP OIL /VITAMIN E / FDG 

Bulk custom drops 3% za XY z okusom jagode POL-BULK CST XY DROPS 3% /STRAWBERRY / FDX 

 

3.4 Končni izdelki 
Končne izdelke ločimo glede na vrsto/znamko na: 

- izdelke znamke Pharmahemp (oznaka PHA), 
- izdelke drugih znamk, ki jih skladiščimo in ne proizvajamo (npr. če skladiščimo končne izdelke, ki 

smo jih prejeli od podjetja XY, oznaka – ODM- XY), 
- izdelke s formulacijo po želji stranke (t.i. custom izdelki z oznako CST), 
- izdelke z belim označevanjem (t.i. white label izdelki z oznako WL), 
- izdelke, ki se prodajajo kot surovine (polizdelki s statusom končnega izdelka in oznako FP BULK).  

Zgoraj navedeno ločevanje upoštevamo pri kreiranju identov končnih izdelkov.  
 

3.4.1 Kreiranje nazivov identov končnih izdelkov 

Šifranti, ki morajo biti obvezno določeni v vsakem nazivu identa končnega izdelka so: 
- vrsta ali znamka (ta šifrant vedno stoji na prvem mestu, npr. PHA, CST, WL, FP BULK), 
- ime oz. tip končnega izdelka (šifrant pove, ali gre za kapljice, pasto, balm, kremo itd.), 
- kategorija: 

o primerno za kozmetiko – COS,  
o primerno za e-tekočine – ELQ,  
o primerno za prehrano, kadar polizdelek ne vsebuje izvlečka industrijske konoplje – FDG,  
o ali oznaka FDX, če gre za polizdelek z neznano deklaracijo, ki pa mora biti skladen z 

živilskimi zahtevami).  
Šifranti, ki se lahko določijo po izbiri glede na lastnosti končnega izdelka oz. specifične zahteve odjemalca, 
so v Tabeli 15 označeni z zvezdico: 

- količina, 
- delež CBD (določeno v % ali mg ali oboje), 
- delež THC (določeno v %), 
- olje (oznaka za nosilno olje v primeru kapljic, npr. HMP OIL, MCT OIL, OLV OIL), 
- dodatki (okusi, vitamini, terpeni ipd.), 
- drugo (npr. oznaka za jezik deklaracije, tip pakiranja – npr. SPRAY). 
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Tabela 15: Šifranti, ki tvorijo nazive identov končnih izdelkov 

OPIS IZDELKA VRSTA ali 
ZNAMKA IME/TIP KOLIČINA* DELEŽ 

CBD* 
DELEŽ 
THC* OLJE* DODATKI* DRUGO* KATEGORIJA 

3% white label 10 ml kapljice v 
olivnem olju WL DROPS 10 mL 3% 300mg  / OLV OIL   / FDX 

24% white label premium black 
kapljice v olivnem olju WL DROPS PRM BLK  10 mL 24% 

2400mg  / OLV OIL   / FDX 

White label e-tekočina z 
okusom mango kush WL E LIQUID PRM BLK 10 mL 1% 100mg   / MANGO KUSH  / ELQ 

Pharmahemp balm z angleško 
deklaracijo PHA BALM 30 mL 2%    / EN / COS 

Pharmahemp aromatherapy 
kapljice PHA DROPS 

AROMATHERAPY 30 mL 7%  / MCT OIL / MINT & 
VANILLA / EN / FDX 

Balm znamke XY XY BALM 30 mL 300mg     / COS 
Poor Dog Charlie kapljice z 
okusom slanine PDC DROPS 10 mL 2%  / MCT OIL / BACON / EN / FDX 

Custom kapljice v MCT olju z 
okusom cimeta CST DROPS 30 mL 2000mg 0,0% THC / MCT OIL / CINNAMINT  / FDX 

Prehransko dopolnilo, ki se 
proda kot surovina: kapljice z 
vitaminom E v konopljinem olju 

FP BULK DROPS 2 L   / HMP OIL / VITAMIN E  / FDG 

 
Tabela 16: Identi končnih izdelkov in materialnih skupin  

VRSTA 
IZDELKA OPIS IZDELKA IDENT IZDELKA 

IN MTR.SKUPINE F/C/E/A FC FE FA CE CA FCE FCA FCEA 

Prehransko 
dopolnilo 

Izdelki z živilskimi zahtevami, 
ki ne vsebujejo koncentrata 
kanabinoidov, izjema je olje 
semen konoplje in/ali terpeni 
izdelani iz konoplje. 

FDG 
F-Food 
  
  

SUR-F SUR-FC SUR-FE SUR-FA 
/ 
  

/ 

SUR-FCE SUR-FCA SUR-FCEA 
OVO-F OVO-FC OVO-FE OVO-FA OVO-FCE OVO-FCA OVO-FCEA 
POL-F POL-FC POL-FE POL-FA POL-FCE POL-FCA POL-FCEA 
OST-F OST-FC OST-FE OST-FA OST-FCE OST-FCA OST-FCEA 

Izdelki z 
neznano 

Izdelki z živilskimi zahtevami: 
- neznana deklaracija  

FDX 
F-Food 

SUR-F SUR-FC SUR-FE SUR-FA  
/ / SUR-FCE SUR-FCA SUR-FCEA 

OVO-F OVO-FC OVO-FE OVO-FA OVO-FCE OVO-FCA OVO-FCEA 
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VRSTA 
IZDELKA OPIS IZDELKA IDENT IZDELKA 

IN MTR.SKUPINE F/C/E/A FC FE FA CE CA FCE FCA FCEA 

deklaracijo - znana deklaracija, ki ni 
FGD 

  
  

POL-F POL-FC POL-FE POL-FA  
 

POL-FCE POL-FCA POL-FCEA 
OST-F OST-FC OST-FE OST-FA OST-FCE OST-FCA OST-FCEA 

Kozmetični 
izdelki 

Izdelki s kozmetični 
zahtevami. 

COS 
C-Cosmetics 
  
  

SUR-C SUR-FC 

/ / 

SUR-CE SUR-CA SUR-FCE SUR-FCA SUR-FCEA 
OVO-C OVO-FC OVO-CE OVO-CA OVO-FCE OVO-FCA OVO-FCEA 
POL-C POL-FC POL-CE POL-CA POL-FCE POL-FCA POL-FCEA 
OST-C OST-FC OST-CE OST-CA OST-FCE OST-FCA OST-FCEA 

Tekočine za 
elektronske 
cigarete 

Izdelki, ki se uporabljajo za 
polnjenje elektronskih 
cigaret. 

ELQ 
E-liquid 

SUR-E 

/ 

SUR-FE 
 
/ 

SUR-CE SUR-CA SUR-FCE 

/ 

SUR-FCEA 
OVO-E OVO-FE OVO-CE OVO-CA OVO-FCE OVO-FCEA 
POL-E POL-FE POL-CE POL-CA POL-FCE POL-FCEA 
OST-E OST-FE OST-CE OST-CA OST-FCE OST-FCEA 
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Tabela 17: Primeri različnih zapisov celotnih nazivov identov končnih izdelkov 

OPIS KONČNEGA IZDELKA NAZIV IDENTA 
3% white label 10 ml kapljice v 
olivnem olju WL - DROPS 10 mL 3% 300mg / OLV OIL / FDX 

24% white label premium black 
kapljice v olivnem olju WL - DROPS PRM BLK 10 mL 24% 2400mg / OLV OIL / FDX 

White label e-tekočina z okusom 
mango kush WL - E LIQUID PRM BLK 10 mL 1% 100mg / MANGO KUSH / ELQ 

Pharmahemp balm z angleško 
deklaracijo PHA - BALM 30 mL 2% / EN / COS 

Pharmahemp aromatherapy kapljice PHA - DROPS AROMATHERAPY 30 mL 7% / MCT OIL / MINT & 
VANILLA / EN / FDX 

Balm znamke XY XY - BALM 30 mL 300mg / COS 
Poor Dog Charlie kapljice z okusom 
slanine PDC - DROPS 10 mL 2% / MCT OIL / BACON / EN / FDX 

Custom kapljice v MCT olju z 
okusom cimeta 

CST - DROPS 30 mL 2000mg 0,0% THC / MCT OIL / CINNAMINT / 
FDX 

Prehransko dopolnilo, ki se proda kot 
surovina: kapljice z vitaminom E v 
konopljinem olju 

FP BULK - DROPS 2 L / HMP OIL / VITAMIN E / FDG 

 

3.4.2 Možnost uporabe čarovnika za kreiranje identov končnih izdelkov 

Identi za končne izdelke so sestavljeni iz šifre in naziva identa. Naslednja prosta šifra identa se avtomatsko 
generira ob zagonu čarovnika. Naziv identa sestavimo s klikom na gumb »Izdelek«, s čimer se odpre okno 
za sestavo naziva identa, ki ima zavihka »Sestava« in »Šifranti«. Šifrante lahko poljubno oblikujemo, 
dodajamo in brišemo. Med šifranti tako ostanejo samo tiste oznake, ki jih potrebujemo oz. ki jih uporabniki 
lahko uporabijo pri sestavi naziva identa.  
 
V zavihku »Sestava« sestavimo naziv identa na podlagi pred-pripravljenih podatkov vnesenih v zavihku 
»Šifranti«. Šifranti za posamezne dele naziva identa so zbrani v menijih, iz katerih izberemo šifrante za: 

- vrsto ali znamko izdelka, 
- ime oz. tip končnega izdelka, 
- količino, 
- delež CBD, 
- delež THC, 
- olje, 
- dodatki, 
- drugo, 
- kategorija izdelka. 

 
Čarovnik omogoča določitev obveznih polj (vrsta izdelka, ime/tip izdelka in kategorija), ki morajo biti 
izpolnjena pri vsakem sestavljanju naziva identa.  
 
V polju naziv se nam sproti izpisuje naziv identa v takem zaporedju, kot izbiramo posamezna polja (Slika 1). 
 

 
Slika 1: Izpis naziva identa  
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Ko vnesemo vsa potrebna polja, kliknemo na gumb »Prenesi«. Okno za sestavo naziva identa se zapre in 
naziv se zapiše v čarovnik za kreiranje identov. 
 
V čarovniku lahko nato vnesemo vse manjkajoče podatke. Vsa polja ki se nahajajo na čarovniku so obvezna 
tako da kreiranje novega identa ni možno v kolikor niso izpolnjena vsa polja. Po vnosu vrednosti v vsa polja 
kreiramo nov ident s klikom na gumb “Kreiraj”. 
 
Za lažji oz. hitrejši vnos podatkov za ident je na čarovniku omogočeno kopiranje podatkov iz obstoječega 
identa. V tem primeru se kopirajo vsi podatki razen šifre in naziva identa. Šifra se generira avtomatsko, naziv 
pa je potrebno v vsakem primeru na novo sestaviti. Za kopiranje podatkov je potrebno klikniti na gumb 
“Kopiraj”. Po kliku na gumb se odpre okno, kjer izberemo šifro identa s katerega bomo kopirali podatke v 
novi ident. 
 
Ko izberemo ident kliknemo na gumb “Kopiraj in podatki se bodo prepisali v pripravo novega identa. 
Kopirane podatke lahko popravimo, dopolnimo,… Ko zaključimo z vnosi kliknemo na gumb “Kreiraj” in ident 
ki smo ga pripravili se bo zapisal v šifrant identov. Nov ident se bo zapisal v šifrant in šifrant se odpre na 
novo kreiranem identu. 
 

3.5 Ostalo 
Med ostale materiale sodijo tisti, ki se uporabljajo za čiščenje proizvodnih prostorov, pripomočkov in opreme 
in materiali za zaščito zaposlenih v proizvodnji. 

3.5.1 Kreiranje identov ostalih materialov 

Na prvem mestu naziva identov za ostale materiale je oznaka OST, ki ji sledi oznaka, iz katere je razvidno, 
ali je material primeren za stik z živili, kozmetiko ali e-tekočinami (oznake F, C, E ali njihove kombinacije).  
 
Tabela 18: Primeri različnih zapisov celotnih nazivov identov ostalih materialov 

OPIS MATERIALA NAZIV IDENTA 
70% etanol OST-FCE - 70% etanol 
Ščetka za čiščenje steklenic OST-FCE - Ščetka za čiščenje steklenic 
Pokrivalo za enkratno uporabo OST-FCE - Pokrivalo za enkratno uporabo 
Sredstvo za strojno izpiranje posode OST-FCE - Sredstvo za strojno izpiranje posode 
 

3.6 Izdaja proizvodnega naloga za prehranska dopolnila 
V kolikor naročilo (Proforma Invoice) za proizvodnjo, ki ga posreduje organizacijska enota SAL (Prodaja), 
vsebuje npr. oznako FS to pomeni, da gre za naročilo izdelka, ki je deklariran kot prehransko dopolnilo (Food 
Supplement). Odgovorni za izdajo proizvodnega naloga prenesejo oznako FS v naziv izdelka, ki se nahaja 
na proizvodnem nalogu. 
 

3.7 Vnos informacij o identih 
V  informacijski sistem »Pantheon« se polega že prej omenjenih informacij(naziv, opis) vnaša tudi sledeče 
informacije:  

- Glavnega dobavitelja 
- Dobaviteljeva šifra 
- Primarna klasifikacija 
- Sekundarna klasifikacija 
- Neto teža 
- Poreklo 
- Carinska tarifa 
- Embalažno sestava 
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- Temperatura skladiščenja 
 

Odgovorni za vnos informacij so navedeni v tabeli 1(»Odgovorni za vpis v Pantheon«).  
 

3.7.1 Glavni dobavitelj 

V polje (glej sliko 2) se vnese naziv našega glavnega dobavitelja določene 
surovine/ovojnine/polizdelka/končnega izdelka ali ostalega materiala. V primeru lastnih proizvodov je glavni 
dobavitelj Pharmahemp d.o.o.. Za pomoč pri iskanju informacije sta na voljo oddelka ADM in LOG. 
 

 
Slika 2: Pantheon – Primer izpisa identa z označenimi informacijskimi polji 
 

3.7.2 Dobaviteljeva šifra 

V polje(glej sliko 2) se vnese šifro oziroma naziv s katero glavni dobavitelj označuje prejeto 
surovino/ovojnino/polizdelek/končni produkt ali ostalo. V primeru lastnega proizvoda je ta številka enaka 
številki identa. Za pomoč pri iskanju informacije sta na voljo oddelka ADM in LOG. 
 

3.7.3 Primarna klasifikacija 

Polje »Primarna klasifikacija«(glej sliko 2) je namenjena grobi razdelitvi vseh identov. Primer:  PKG – za vse 
ovojnine, BULK – za vse polizdelke, RAW  - za vse surovine. Za pomoč pri izbiri ustrezne primarne 
klasifikacije sta na voljo oddelka LOG in PRO. 
 

3.7.4 Sekundarna klasifikacija 

Polje »Sekundarna klasifikacija«(glej sliko 2) je namenjena fini razdelitvi vseh identov. Primeri: PHA – vsi 
končni produkti pod blagovno znamko Pharmahemp, WL – končni izdelki, ki ne vsebujejo etiket/škatlic, 
Pipette – vse pipete. Za pomoč pri izbiri ustrezne sekundarne klasifikacije sta na voljo oddelka LOG in PRO. 
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3.7.5 Neto teža 

V polje »Neto teža« (glej sliko 2) se vnese teža enega kosa proizvoda (skupaj s primarno ovojnino, etiketami 
in sekundarno ovojnino). Primer: 1 kos 10ml kapljic skupaj s pipeto, flaško, škatlico in etiketo tehta 46g. 
V primeru surovine/polizdelka/končnega izdelka ali ostalega, ki se skladišči/prodaja po masi in nima 
standardne primarne ovojnine se v polje »Neto teža« vpiše količina 1g. Za pomoč pri iskanju informacije sta 
na voljo oddelka LOG in PRO. 
 

3.7.6 Poreklo 

V polje «Poreklo« (glej sliko 2) se vnese država iz katere je surovina/ovojnina/polizdelke/končni izdelek ali 
ostalo izvira. Pri lastnih proizvodih je to država Slovenija. Za pomoč pri iskanju informacije sta na voljo 
oddelka ADM in LOG. 
 

3.7.7 Carinska tarifa 

V polje »Carinska tarifa«(glej sliko 2) se vnese carinska tarifa, ki je specifična za 
surovino/ovojnino/polizdelek/končni izdelek ali ostalo. Za pomoč pri iskanju informacije sta na voljo oddelka 
ADM in LOG. 
 

3.7.8 Embalažna sestava 

Polje se nahaja v zavihku »Embalaža/Ok.dajatev«. Vpišejo se podatki o šifri embalaže in teže le te v 
embalaži. Za pomoč pri iskanju informacije je na voljo oddelek LOG.  
 

3.7.9 Temperatura skladiščenja 

Polje se nahaja v zavihku »Poljubna polja«.  V polje »Hramba surovine« se vpišejo pojmi S, SH2-8 in SH10-
20. S se uporablja za materiale, ki potrebujejo temperaturo skladiščenja 15 - 25 °C, SH2-8 se uporablja za 
materiale ki potrebujejo temperaturo skladišče 2-8 °C in SH10-20 se uporablja za materiale ki potrebujejo 
temperaturo skladiščenja 10 - 20 °C. Za pomoč pri iskanju informacije je na voljo oddelek LOG. 
 

4. REFERENCE 
- ISO 9001:2015 - Sistemi vodenja kakovosti - Zahteve 
- ISO/IEC 17025:2017 - Splošne zahteve za usposobljenost preskuševalnih in kalibracijskih 

laboratorijev 
- ISO 22000:2018 - Sistemi vodenja varnosti živil - Zahteve za vsako organizacijo v prehranski verigi 
- ISO 22716:2007 - Kozmetika - Dobra proizvodna praksa (GMP) - Smernice za dobro proizvodno 

prakso 
- Smernice z dne 19. marca 2015 o načelih dobre distribucijske prakse za zdravilne učinkovine za 

zdravila za uporabo v humani medicini (2015/C 95/01) (GDP) 
 

5. PRILOGE 
/ 
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6. ZGODOVINA DOKUMENTA 

Verzija Razlog za spremembo Veljavno od 
Zamenjano z 
novo verzijo 
(datum, podpis) 

01 Prva izdaja 16. 04. 2021  

02 

Posodobitev točke 1. Dodano da dokument opisuje postopke 
dodajanje ostali informacij o identih, kot so teža, carinska 
tarifa, država izvora idt. 
Posodobitev točke 3. Oddelek PRO tudi skrbi za 
poimenovanje polizdelkov. 
Posodobitev točke 3.1.1. ALG oznako se dodeli surovinam 
brez alergenov. 
Posodobitev točke 3.2.2. Dodane oznake C,E,L,P in F,C,E k 
nazivom identov primarnih ovojnin.  
Posodobitev točke 3.3 . Odstranitev količine v nazivu identa 
za polizdelke.  
Dodana točka 3.7. , ki opisuje postopek dodajanja ostalih 
potrebnih informacij v informacijski sistem »Pantheon«. 
Prestavitev priloge »Zgodovina« med redna poglavja, 
brisanje povzetka sprememb in priloge »List 
usposabljanja/seznanjenosti«. 
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